BORANG KEBENARAN MEMBUAT

KERJA LEBIH MASA

Kepada :
………………………………………………………




(Pegawai Yang Meluluskan)

Saya ingin membuat kerja lebih masa pada ………………………………………………

Saya akan menjalankan kerja-kerja seperti berikut :-

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………









………………………………










(Tandatangan)








Nama : ……………………...............








Jawatan : ……………………………








Tarikh : ……………………………..

* Sila lampirkan borang ini apabila membuat Tuntutan Kerja Lebih Masa.

Kegunaan Pejabat

Saya dapati kerja yang akan dilakukan :




Amat mustahak dan perlu disegerakan.




Kurang mustahak tetapi perlu disegerakan.




Tidak mustahak dan tidak perlu disegerakan.




Lain. ……………………………………………………..

Saya * melulus / tidak meluluskan kerja Lebih Masa tersebut.







………………………………………….







(Tandatangan Pegawai Yang Meluluskan)







Nama & Cop : ……………………………...







Tarikh

: …………………………….
