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** KEBENARAN MENJALANKAN TUGAS RASMI

DI LUAR IBU PEJABAT

Sukacita saya ingin mendapat kebenaran untuk menjalankan tugas rasmi di luar ibu pejabat pada ……………………………. hingga …...…………………………………   

di ………………………………………………………….. bagi urusan …………………………………………………………………………………………..








…………………………………..








Nama  :  ………………………...








Tarikh :  ………………………...

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Permohonan ini * disokong / tidak disokong kerana …………………………………………………………………………………………..

…………………………………..








Nama  :  ………………………...








Tarikh :  ………………………...

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Permohonan ini * diluluskan / tidak diluluskan kerana …………………………………………………………………………………………..

…………………………………..








Nama  :  ………………………...








Tarikh :  ………………………...

* Potong yang mana tidak perlu.

** Borang ini perlu disertakan semasa membuat tuntutan.

*** Hanya Rektor atau, Timbalan Rektor atau, Pendaftar atau Ketua Jabatan masing-masing sahaja layak memberi kebenaran menjalankan tugas rasmi diluar ibu pejabat. 
